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SUBIECTUL 2
1.230p.
- Registrul jurnal

- Registrul de inventar;

- Registrul cartea mare
Registrele de contabilitate se utilizeaza in strictd concordanté cu destinatia acestora §i se
prezinta in mod ordonat si completate astfel incat sa permitd in orice moment identificarea $i
controlul operatiunilor contabile efectuate.Registrele de contabilitate se pot prezenta sub
forma de registre, foi volante sau listari informatice .
Registrul-jurnal se intocmeste intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit,
parafat §i inregistrat in evidenta institutiei. Operatiunile de aceeagi naturd, realizate in acelas!
loc de activitate, sunt recapitulate intr-un document centralizator, denumit jurnal-auxiliar,
care std la baza inregistrarii in Registrul-jurnal.
Registrul-inventar se intocmeste intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit,
parafat si inregistrat in evidenta institutiei. Registrul-inventar se intocmeste cel putin o data
pe an pe parcursul functiondrii institutiei, cu ocazia fuziunii, divizaril sau incetdrii activitail,
precum si in alte situatii prevazute de lege pe baza de inventar faptic.Registrul-inventar se
completeazi pe baza inventarierii faptice a fiecarui cont de activ si de pasiv.
Cartea mareeste documentul de sistematizare contabila care cuprinde toate conturile sintetice
si reflecta existen{a si migcarea tuturor elementelor de activ si de pasiv, la un moment dat .
Registrul Cartea mare poate contine céte o fila pentru fiecare cont sintetic utilizat de unitate.
Registrul Cartea mare poate fi inlocuit cu Figa de cont pentru operatiuni diverse.Editarea
Cartii mari se va efectua numai la cererea organelor de control sau in functie de necesitatile
proprii.Cartea mare sta la baza intocmirii balantei de verificare.

2. 10p.

Ordonatorii de credite sunt de 3 categoril:
-ordonatori principali,
-ordonatori secundari
-ordonatori tertiari.

3. 20p
3031=401
401=770
3032=3031
421=770
4312=770
4314=770
444=770
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semnatura electronica calificati, bazata pe un certificat calificat pentru semndtura electronica
eliberat potrivit legii de un prestator de servicii de incredere;— sa respecte un circuit electronic
de semnare, avizare, certificare, aprobare §i arhivare, aprobat printr-o procedura internd, care
si permitd oricdnd efectuarea de auditari/verificari/ controale si s contind, cel putin:
modalitiile de transmitere, circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea exactd a
canalului electronic de comunicare etc.;—sd permitd arhivarea operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv si documentelor justificative aferente in forma electronica,
conform cerintelor legii privind arhivarea documentelor in forma electronicd;— sa respecte
cerintele prevazute de legislatia financiar-contabila, legislatia generala i specifica aplicabild
entitati publice

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in
registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (denumit in
continuare registru).Registrul trebuie sa asigure: numerotarea in ordine cronologicd, incepand
de la numirul 1 pentru fiecare an; interzicerea inserarilor, intercalarilor, precum §i a oricaror
eliminari sau adaugiri ulterioare; inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele
de la 0 pana la 6 si in coloana 8, de catre persoana care exercitd controlul financiar preventiv,
v in coloana 7. de citre persoana care prezintd operafiunile pentru viza de control financiar
preventiv.Registrul se poate completa in forma integral olografa, integral electronica sau
combinata.Registrul in formid electronicd se completeaza prin intermediul unei aplicatii
informatice care s asigure inregistrarea cronologica a operatiunilor prezentate la viza §1 sa nu
permitd inserari, intercalari, precum si orice eliminari sau adaugiri ulterioare
cﬂmpletﬁﬂi.Regisu"ui in forma combinata se completeaza numai in cazul in care datele pentru
coloana «Data restituirii operafiunii, numele si prenumele/semnatura» nu pot fi inscrise in
sistem electronic, fiind necesard obtinerea acestora pe format hartie, cu obligativitatea
asigurarii corespondentei cu operafiunca pe care 0 reprezintd.Registrul, indiferent de forma
<ub care se completeaza, se arhiveazi/se pastreazi pe o perioadd de 10 ani, cu incepere de la
data incheierii exercifiului financiar in cursul ciruia a fost intocmit.Entitafile publice la care
registrul se completeaza in forma integral electronicd sau combinata actualizeaza normele
metodologice specifice privind organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu cu prevederl corespunzitoare in acest sens
Termenul pentru pronunfare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie internd, de
conducitorul entitéii publice in funcfie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in

cadrul general gi/sau specific al operatiunilor supuse controlului preventiv.,

5 ASp
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6.

anului se recupereazi de catre institufia publicd care a acordat avansurile si se vor
restitui bugetului din care au fost acordate, cu percepercd dobanzilor si penalitatilor de
intirziere aferente, potrivit legii.Din conturile de cheltuieli bugetare sau de
disponibilitati, dupd caz, institufiile publice pot ridica, pe baza de cecuri pentru
ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de salarii, premii, deplasari,
precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi:
drepturi cu caracter social, burse pentru elevi si studenti, ajutoare etc.In fila de cec se
mentioneazd si natura cheltuielilor care urmeaza si se efectueze din numerarul
ridicat.Institutiile publice vor lua masurile necesare pentru reducerea la maximum a
platilor in numerar, efectuand prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum
redus care nu se justifica a fi efectuate prin virament.Sumele ridicate in numerar s€
pastreaza in casieria institutiei publice in conditii de siguran;ﬁ.in vederea efectudrii de
plati in numerar pentru deplasiri sau achizitionarea de bunuri, executarea de lucrari
sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor desemnate pe
baza "Dispozitiei de platd - incasare citre casierie", semnatd de conducatorul
compartimentului financiar (financiar-contabil) §i de persoanele cu atribufii in
efectuarea platilor in numerar. Justificarea avansurilor in numerar se efectueaza in
baza documentelor justificative eliberate de agentii economici sau de persoane fizice
autorizate, respectiv facturi fiscale. facturi, chitante , bon de comanda-chitanta sau
alte formulare ori documente privind activitatea financiara si contabila cu regim
special, aprobate potrivit legil.

Sp

Personalul care exercité activitatea de control financiar preventiv, pe perioada de exercitare a

acesteia, beneficiaza de o majorare a salariului de baza cu 10%.

1,

Sp
_ calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a II-a, pe distante de pana la 300 km,

si dupa tariful clasei I, pe distante mai mari de 300 km;

10 p

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sd contind, in principal,
urmitoarele elemente: data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de
inventariere, numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere,
gestiuneafgestiunile inventariati/inventariate, data inceperil §1 termindrii operatiunii
de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile gi propunerile comisiei cu privire

la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatale i persoanele vinovate, precum si
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conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) suspenda plata.Motivele
deciziei de suspendare a platii se prezintd intr-o declaratie scrisd care se€ trimite
ordonatorului de credite si, spre informare, persoanei imputernicite sa exercite
controlul financiar preventiv.Ordonatorul de credite poate solicita in scris §i pe
propria rdaspundere efectuarca plﬁ;i!nr.in vederea efectuarii cheltuielilor, institutiile
publice au obligatia de a prezenta unitailor de trezorerie si contabilitate publica la
care au conturile deschise bugetul de venituri si cheltuieli aprobat si repartizat pe
trimestre, pe modelele elaborate de Ministerul Finanielor Publice.Pentru efectuarea
cheltuielilor de capital institufiile publice vor prezenta unitatilor de trezorerie §i
contabilitate publici si programul de investifii aprobat in conditiile legii.Creditele
bugetare aprobate in buget vor putea fi utilizate la cererea ordonatorilor de credite
numai dupid deschiderea de credite de catre ordonatorii principali de credite,
repartizarea creditelor bugetare pentru bugetul propriu §i pentru ordonatorii de credite
secundari sau tertiari, dupa caz, si/sau alimentarea cu fonduri a conturilor deschise pe
seama acestora.Deschiderea conturilor de cheltuieli §i de disponibilitati de catre
institutiile publice se efectueaza potrivit normelor privind organizarea ! functionarea
trezoreriilor statului.Dreptul de administrare §i dispozifie asupra conturilor de
cheltuieli bugetare sau de disponibil, deschise la unitatile de trezorerie si contabilitate
publica si banci, se va exercita in mod exclusiv de citre institutiile publice pe seama
cirora au fost deschise, prin persoanele special imputernicite in acest sens, dupa
comunicarea citre trezorerie sau banca a imputernicirilor si a fiselor cu specimenele
de semnituri ale persoanelor abilitate sa efectueze plata, impreund cu amprenta
stampilei.Ordinele de plata se emit pe numele fiecdrui creditor.Acestea vor fi datate si
vor avea inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat
de la care se face plata.Ordinele de plata se inscriu intr-un registru distinct, vor purta
un numar de ordine unic, incepind cu numérul 1 in ordine crescatoare pentru fiecare
ordonator de credite gi pentru fiecare exercitiu bugetar.Un ordin de platd nu poate
cuprinde plati referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului aprobat.Ordinele de
plata se emit pe baza documentelor justificative din care sa reiasd ca urmeaza si se
achite integral sau partial o datorie contractata si justificatd.Se excepteazd de la
aceasta regula ordinele de platd ce se emit pentru plata de avansuri.Acfiunile si
categoriile de cheltuieli pentru care se pot acorda plati in avans din fonduri publice
sunt cele stabilite prin hotarari ale Guvernului.Sumele reprezentdnd plati in avans

nejustificate prin bunuri livrate, lucrdri executate §i servicii prestate pand la sfarsitul
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Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institutia publicd este
eliberata de obligatiile sale faa de tertii-creditori.Plata cheltuielilor se efectueaza de
persoanele autorizate care, potrivit legii, poarta denumirea generica de contabil, in
limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate in conditiile dispozitiilor legale,
prin unitatile de trezorerie §i contabilitate publicé la care isi au conturile deschise, cu
exceptia plagilor in valuta, care se efectueazi prin banci, sau 2 altor plati prevazute de
lege si se efectueze prin banci.Plata cheltuielilor este asigurata de seful
compartimentului financiar (financiar-contabil) in limita creditelor bugetare deschise
si neutilizate sau a disponibilitailor aflate in conturi, dupa caz.In cazul institutiilor
publice care nu au in structura lor un compartiment financiar sau financiar-contabil,
plata cheltuielilor se va efectua de catre persoana desemnata de ordonatorul de credite
sa indeplineasca aceasta atributie in cadrul institutiei publice.Instrumentele de platad
utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar si ordinul de plata pentru
trezoreria statului (OPHT), se semneazad de doua persoane autorizate in acest sens,
dintre care prima semnatura este cea a conducatorului compartimentului financiar
(financiar-contabil), iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii.Plata se
efectucaza de conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) numai
daca sunt indeplinite urmatoarele condifii:- cheltuielile care urmeaza sa fie platite au
fost angajate, lichidate §i ordonantate;- exista credite bugetare deschise/repartizate sau
disponibilitati in conturi de disponibil;- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se
efectueaza plata este cea corecta §i corespunde naturii cheltuielilor respective;- exista
toate documentele justificative care sa justifice plata;- semndturile de pe documentele
justificative apar{in ordonatorului de credite sau persoanelor desemnate de acesta sa
exercite atributii ce decurg din procesul executdrii cheltuielilor bugetare, potrivit
legii;- beneficiarul sumelor este cel indreptifit potrivit documentelor care atesta
serviciul efectuat;- suma datoratd beneficiarului este corecta;- documentele de
angajare §i ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;- documentele

sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;- alte conditii prevdzute de lege.Nu
se poate efectua plata:- in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau
repartizate ori disponibilitagile sunt insuficiente;- cdnd nu exista confirmarea
serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de platd";- cind

beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;- cdnd nu exista viza de

control financiar preventiv pe ordonanfarea de platd si nici autorizarea previzuta de

lcgejn cazul constatarii unei erori in legaturd cu plata ce urmeaza si fie efectuata
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4. 15p.

Controlul financiar preventiv se organizeazd, de reguld, in cadrul compartimentelor de
specialitate financiar-contabild. in raport cu natura operatiunilor, conducitorul entitatii
publice poate decide extinderea acestuia si la nivelul altor compartimente de specialitate in
care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata obligatii de plata sau alte obligatii de natura
patrimomala.

Controlul financiar preventiv se exercita, prin vizi, de persoane din cadrul compartimentelor
de specialitate desemnate in acest sens de catre conducdtorul entitatii publice. Actul de
numire, cuprinde limitele de competenta in exercitarea acestuia. Persoanele care exercitd
controlul financiar preventiv sunt altele decét cele care aprobd si efectucaza operatiunea
supusé vizel.

Viza de control financiar preventiv se exerciti prin semndtura persoanelor in drept,
competente in acest sens, s§i prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal. Viza de
control financiar preventiv se exercitd olograf sau electronic.In cazul exercitarii olografe,
sigiliul personal este reprezentat de stampild, care cuprinde urmatoarele informatii:
denumirea entitdtii publice; menfiunea «vizat pentru control financiar preventiv»; numarul
stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia); data acordarii vizei (an, luna, zi).In
cazul vizei de control financiar preventiv exercitate in forma electronica, semnatura si sigiliul
personal sunt reprezentate de semnétura electronicd calificatd a persoanei desemnate, care
trebuie si confina si toate informatiile cuprinse in sigiliul personal utilizat la exercitarea
olografa a vizei, respectiv stampila.Controlul financiar preventiv propriu in forma electronica
se exercitd numai asupra acelor proiecte de operafiuni stabilite expres prin normele
metodologice specifice privind organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu si care nu contravin reglementérilor legale in vigoare. In acest caz, conducitorii
entitatilor publice stabilesc prin proceduri proprii documentele care vor fi semnate cu
semnatura electronica calificatd. Entitatile publice la care controlul financiar preventiv se
exercita in forma electronicd introduc in normele metodologice specifice privind organizarea
si exercitarea controlului financiar preventiv propriu prevederi corespunzatoare in acest sens,
astfel incat proiectele de operatiuni si documentele justificative sa indeplineasca cel putin
urmatoarele condifii:— sa fie prezentate integral in forma electronicd, prin canale electronice
de comunicare al caror mod de utilizare este securizat, procedurat §1 aprobat de conducitorul
entitatii publice;—sa fie semnate de citre toate persoanele stabilite prin acte interne care au

competenta in emiterea, semnarea, avizarea, certificarea §1 aprobarea documentelor cu
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propuneri de maésuri in legatura cu aceslea, volumul stocurilor depreciate, fara
miscare, cu migcare lentd, greu vandabile, fara desfacere asiguratd si propuneri de
masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul economic, propuneri de scoatere din
functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenta a imobilizarilor
necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de
inventar si declasare sau casare a unor stocuri, constatdri privind pastrarea,
depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte

aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

9. dp
Autoritatea contractanti are dreptul de a achizifiona direct lucrari in cazul in care

valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

10.5p

Naveta beneficiarilor poate fi efectuata cu:a) autovehiculele destinate transportului de
persoane detinute/asigurate de catre unitatile de invatamant in masura in care nu este
afectat transportul elevilor;b) autovehiculele/ambarcatiunile destinate transportului de
persoane detinute/asigurate de citre autoritatile administratiei publice locale, in
misura in care nu este afectat transportul elevilor;c) mijloace de transport ale
operatorilor de transport autorizati (transport in comun: microbuze, autobuze, tren,

ambarcatiune);d) qutoturismul/ambarcatiune proprietate personala sau detinut/a legal

cu orice titlu.




